Fiche de clôture
LE DIRECTEUR DE COLLECTION DOIT AVOIR VALIDÉ VOTRE TAPUSCRIT.

VEILLEZ À COCHER ET À COMPLÉTER SOIGNEUSEMENT CETTE FICHE : TOUT ENVOI INCOMPLET OU NON-CONFORME AVEC LE DOSSIER AUTEUR SERA REFUSÉ
Merci de retourner cette fiche au format Word avec votre tapuscrit ne varietur par courriel à : claude.blum_classiquesgarnier@orange.fr – ne pas envoyer de tirage papier.
	Auteur :

	Titre (et sous-titre) définitif de l’ouvrage (90 caractères espaces comprises au maximum) :

	Éditeur scientifique dans le cas d’une édition de texte :

	Directeur de la collection :


( Indiquer les auteurs/éditeurs scientifiques dans l’ordre dans lequel ils doivent apparaître sur le volume.
( Fournir impérativement un numéro de téléphone.
( Indiquer le nombre total de signes, espaces comprises, que comporte l’ouvrage.
( Votre envoi doit contenir le texte de l’ouvrage (versions Word et PDF strictement identiques), les fichiers des illustrations, le paratexte (voir ci-dessous), le tout en conformité avec le dossier auteur.

( Votre texte est ne varietur ; vos éventuelles indications de mise en pages ne doivent pas être portées sur le tapuscrit, mais sont à remettre dans un fichier séparé.

( Les fichiers doivent être numérotés dans leur ordre d’apparition dans l’ouvrage. Si vous envoyez par courriel plusieurs fichiers, les grouper dans un dossier compressé (ZIP).
( Le paratexte doit être constitué des éléments suivants (pour le nombre de signes, cf. p. 15) :

- entre 5 et 10 mots clés consacrés aux disciplines concernées par l’ouvrage (par exemple, littérature du Moyen Âge, langue du  Moyen Âge, histoire, philosophie, droit, etc.) ;

- une 4e de couverture de 750 signes espaces comprises au maximum, résumant l’ouvrage ;

- une notice bio-bibliographique de 400 signes espaces comprises au maximum au sujet de l’auteur/l’éditeur scientifique ;

- un résumé (ce peut être un abrégé de la 4e) de 300 signes espaces comprises au maximum, pour notre Bulletin ;
- pour les revues et réunions de contributions : un résumé de chaque contribution, de 500 signes espaces comprises au maximum.

( Vous êtes informés que la présence d’illustrations dans votre ouvrage allongera son délai de fabrication de 3 mois en moyenne. La parution de votre ouvrage s’en trouvera retardée d’autant (voir notre note sur les illustrations). Si votre ouvrage contient des illustrations, merci d’en indiquer le nombre :
( Si votre ouvrage comporte des textes déjà parus ou à paraître ailleurs, en totalité ou partiellement (revus, corrigés, traduits, etc.), votre dossier contient les droits de publication de ces textes (voir notre note sur les textes déjà parus ou à paraître).
( Si vous avez utilisé des polices de caractères non romains (hébreux, etc.), celles-ci sont fournies dans votre dossier. Pour le grec, merci de demander à l’Éditeur sa police.

( Les voyelles majuscules sont accentuées (cf. p. 15).
( Si vous éditez des textes du Moyen Âge, xvie, xviie et xviiie siècle, votre tapuscrit contient un glossaire. Celui-ci est obligatoire.
( Votre ouvrage est pourvu d’index. Ces index sont obligatoires. Les entrées d’index doivent être jointes au tapuscrit (les références des pages seront à compléter au moment des épreuves).

( Votre texte ne doit fait pas l’objet d’une indexation automatique : une indexation automatique ne sera pas sauvegardée par le metteur en pages.

( La table des matières est conforme au modèle du dossier auteur. Merci de la paginer avec les numéros de pages correspondant au tapuscrit rendu.

( Pour un ouvrage collectif, merci de joindre un fichier séparé comportant les nom, adresses postale et électronique et numéro de téléphone de chaque auteur, dans l’ordre alphabétique des noms.

( Si une subvention est allouée à la publication de l’ouvrage, merci d’indiquer les démarches à effectuer par l’Éditeur (devis, facture), la mention éventuelle à porter dans l’ouvrage (« avec le soutien de… ») et le nombre d’exemplaires justificatifs à fournir à l’organisme qui subventionne.
